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Halland

RIKTLINJER ATT TILLAMPA
INOM SMC HALLAND

Faststallda av styrelsen 2022-10-06

Sammanfattning
Dessa riktlinjer ar framtagna for att underlatta distriktets I6pande arbete.

| dokumentet fortydligas vilka ersattningsregler som tillampas inom SMC Halland.
Det beskrivs dven vilka mandat och arbetsuppgifter som styrelsen har delegerat till
olika “verksamhetsansvariga”. Dessa delegeringar innebar att styrelsen inte maste
fatt beslut i varje fraga som uppkommer under verksamhetsaret.

Dessa riktlinjer galler fran 2022-10-06 och tills vidare. Styrelsen kan nar som under
verksamhetsaret fattar nytt beslut om riktlinjernas innehall. Dokumentet férses da
med nytt faststallandedatum.
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1 Forord

Styrelsen for SMC Halland har beslutat att de i dokumentet upptagna riktlinjer ska tillimpas utan att
styrelsen fattar sarskilda beslut vid varije tillfalle. Styrelsen har alltid ratt att under innevarande
verksamhetsar fatta beslut om annan tillampning an vad som framgar av detta dokument.

Dessa riktlinjer ar framtagna for att underlatta distriktets I6pande arbete. Avsikten ar att genom
tydliga ersattningsregler, mandat och huvudarbetsuppgifter skapa férutsattningar att utfora
tilldelade uppgifter utan att begéra styrelsens beslut i varje enskild sakfraga. Detta galler enbart for
de som har ett fértroendeuppdrag inom SMC Halland eller tilldelats en specifik uppgift. | 6vriga fall
fattar styrelsen beslut vid varije tillfalle.

2 Fortroendeuppdrag inom SMC Halland

Fortroendeuppdrag inom SMC Halland har de medlemmar som:
e Arsmotet valt till styrelse, valberedare och revisorer.
e Styrelsen utsett till verksamhetsansvarig for ett specifikt omrade.
e Styrelsen utsett till verksamhetsansvarig for tillfalliga arbetsgrupper.

3 Kostnadsersattningar

3.1 Kostnadstackning vid resa

Den som utfér ett uppdrag inom SMC-Halland ar berattigad till ersattning fér nyttjande av
eget fordon.

For resan mellan bostaden och resmalet ska den snabbaste vag, enligt Google Maps ligga till
grund for ersattningen. Detta oavsett vilken resvag som valts. Vid resa med bil ska i
mojligaste man ska samakning ske.

Vid nyttjande av eget fordon under ett uppdrag galler den faktiska korstrackan.

Ersattning utbetalas enligt de statliga normerna foér resa med bil eller MC efter det att
blanketten “Begaran av ersattning fran SMC-Halland for resekostnader och egna utldgg” (gar
att ladda ner fran hemsidan) inldmnats till kassoéren.

3.1.1 Utbetalning av resekostnader
Ersattning for resa utbetalas utan sarskilt styrelsebeslut i féljande fall till:

e Fortroendevald som nyttjar eget fordon till och fran styrelsemote, medlemsmote
eller genomférande av specifikt uppdrag.

o Ifylld ”Begdran av ersdttning...” géller som verifikation for utbetalning.

e Maedlemmar som av verksamhetsansvarige for ett specifikt ansvarsomrade har
beviljats att nyttja eget fordon for resor till, under och fran arbete inom
verksamhetsomradets ansvarsomrade.

o Ifylld ”Begdran av ersdttning...” gdller som verifikation for utbetalning” Pd
blanketten ska det framga vem som beslutat om resan.

Styrelsen beslutar fran fall till fall om reseersattning ska utbetalas vid andra tillfallen.
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3.2 Kostnadsersattning for logi
Kostnadsersattning for logi kan utbetalas till den som utfor uppdrag at SMC Halland.

3.2.1 Utbetalning av ersdéttning for logi

Ersattning for logi utbetalas utan sarskilt beslut fran styrelsen under féljande forutsattningar:

e Uppdraget ar godkant av styrelsen eller den verksamhetsansvarige for det
ansvarsomradet som féranleder behov av logi.

e Resetiden mellan bostadsorten och uppdragsorten till nagon del infaller nattetid
(natt intraffar mellan kl. 00 00 och 06 00) alternativt att uppdraget pagar mer an en

dag i foljd.

o Ifylld ”Begdran av ersdttning...” gdller som verifikation for utbetalning” Pd

blanketten ska det framga vem som beslutat om ersdttning fér logi.

Styrelsen beslutar om ersattning for logi ska utbetalas vid andra tillfallen.

3.3 Kostnadsersattning for fortaring

SMC Halland kan bjuda pa fortaring till medlemmar vid olika arrangemang eller vid
genomforande av olika uppdrag. Utan sarskilt beslut fran styrelsen for det bjudas pa
fortaring vid:

e Gemensamma aktiviteter Den som ansvarar for aktiviteten far bjuda pa kaffe med

enkelt tilltugg alternativt korv med bréd (motsvarande),

e Genomforande av uppdrag/arrangemang Styrelseordférande, kassor eller den
verksamhetsansvarige som foranleder behov av fortaring far bjuda pa:

o Bricklunch om mer @n 6 timmar tas i ansprak mellan 07.00-17.00.

o Enkel fortaring om mer @n 4 timmar tas i ansprak mellan 17.00 och 24.00.

e Turkdrning som genomfors av SMC och omfattar minst 4 timmar

Styrelseordférande, kassor eller utsedd turledare far bjuda pa enkel fortaring till

deltagarna.
e Styrelsemoten och medlemsméten Ordforanden far besluta om enkel fértaring till
deltagarna.

3.3.1 Utbetalning av ersdéttning for fortéring

Ersattning for fortaring utbetalas mot faktura fran leverantoren alternativ for utldgg av den

beslutande.

o Avden som beslutat om fértdring gdller en godkénd faktura eller en ifylld “Begdiran

av ersdttning...”. styrkt av kvitto, som verifikation fér utbetalning
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3.4 Ersattning for 6vriga utlagg

Utan sarskilt styrelsebeslut kan styrelseordféranden, kassoren, sekreteraren eller
verksamhetsansvarige besluta om nédvandiga inkop. Kostnaderna far inte 6verstiga 2500: - vid varje
enskilt tillfalle och ska rymmas inom av styrelsen godkdnda ramar for verksamheten.

| 6vriga fall ska ett styrelsebeslut finnas som godkdnner utgiften.

3.4.1 Utbetalning av ersdttning for utldgg

Ersattning utbetalas efter inlimnade av blanketten "Begdran av ersattning fran SMC-Halland for
resekostnader och egna utlagg” styrkt med kvitto, samt en forklaring till vad som féranlett
utlagget, till kasséren. Vid summor 6ver 2500: - ska det framga under vilken punkt styrelsen har
beslutat om utlagget.

o Blanketten “Begdran av ersdttning...”. styrkt av kvitto, gdller som verifikation fér
utbetalning

3.5 Ersattning for TUR kérning

SMC betalar de klubbar som atar sig att pa uppdrag av SMC Halland genomfora turkérningar.
Ersattningen uppgar till 3000: - per tillfalle for de forsta 20 deltagarna inklusive fardledarna darefter
betalas 50: - per ytterligare deltagare. Antalet deltagare ska kunna verifieras om SMC Halland begar
det. Antingen genom foto eller intyg av nagon utanfor arrangerad klubb.

Ersattningen ar avsedd till planering samt fika eller korv under turen.

3.5.1 Utbetalning for TUR-kérningar
Ersattning utbetalas efter det att berord klubb har lamnat skriftlig redovisning éver kérningen till
kassoren omfattande minst:

e Antal deltagare
e Resmal
e Resvag
e Form av fortaring
o Den skriftliga redovisningen av turkérningen réicker som verifikation for
utbetalning.

3.6 Gratifikationer
Till den som utfort fortroendeuppdrag at SMC-Halland och frivilligt avslutar sina uppdrag kan
styrelsen besluta om en gratifikation i form av ett diplom och ett presentkort enligt féljande:
e Innehaft fortroendeuppdrag upp till 5 ar 500: -
e Innehaft fortroendeuppdrag mellan 5-10 ar 1500: -
e Innehaft foértroendeuppdrag 6ver 10 ar 3000: -
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4 Ansvarsomraden
4.1 Arbetsutskott

Styrelsen utser inom sig ett arbetsutskott (AU) som har till uppgift forbereda styrelsens arbete
genom att bland annat utreda och lamna forslag till beslut.

4.2 Ansvarsomrade

Utover de av SMC beslutade ansvarsomraden utser styrelsen, enligt stadgans §2.2 de kommittéer
och arbetsgrupper (har kallade "ansvarsomrdden”) som behovs for att verksamheten ska bli sa
effektiv som maijligt.

For varje ansvarsomrade utser styrelsen en verksamhetsansvarig, i forsta hand inom
ordinarie styrelse och i andra hand till SMC medlemmar i Halland. Endast i undantagsfall
fordelas verksamhetsansvar till annan person. Samtliga verksamhetsansvariga ska kallas till
styrelsens moten och ges forslagsratt inom eget ansvarsomrade

4.2.1 Mandat fér verksamhetsansvarig
Den som utsetts till verksamhetsansvarig for ett specifikt ansvarsomrade eller en tillfallig
arbetsgrupp har for att utféra uppdraget mandat att i enlighet med dessa riktlinjer:

e Besluta om nodvandiga utbetalningar.

e Besluta om reseersattning, logi och fortaring.

e Knyta de personer till sig som behovs.

4.3 Av SMC faststillda ansvarsomraden

SMC har faststallt att foljande ansvarsomraden ska finnas inom varje distrikt.

4.3.1 MC i Trafik (MCT)
Ansvarsomradet ar planering, samordning och genomférande av de MC-utbildningar som
SMC-Halland har for avsikt att genomfdéra. Huvudarbetsuppgifterna ar att:

e Informera SMC centralt om utbildningsverksamheten.

e Rekrytera och utbilda instruktorer och aspiranter.

e Tillse att planerade MC utbildningar genomfors.

e Vara distriktets kontaktperson i utbildningsfragor.

4.3.2 Vdgspanare
Ansvarsomradet ar att uppmarksamma problem och mdjligheter med vagar som ar
intressanta for MC-akning inom distriktet. Huvudarbetsuppgifterna ar att:
e Besvara fragor och synpunkter om vagfragor lokalt.
o Tillse sa att medlemmarna blir informerade om problem pa vagnatet for MC-forare.
e Vara SMC:s lokala kontakt mot Trafikverket och kommuner i vagfragor.

4.3.3 Webmaster
Ansvarsomradet ar distriktets hemsida. Huvudarbetsuppgifterna ar att:
e Administrera distriktets adressregister.
e Administrera distriktets webbplats efter den struktur och profil som skapats centralt.
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e Bista informator/redaktor att Iagga ut material samt aktivt soka och formedla
information fran hemsidan till sociala media och distriktsspalten.

e Publicera protokoll pd hemsidan.

e Skapa aktivitet pa distriktets hemsida via Forum och uppratthalla en levande
hemsida.

4.3.4 Distriktsinformator/ Distriktsredaktor
Ansvarsomradet ar insamling, bearbetning och spridning av information.
Huvudarbetsuppgifterna ar att:
e Administrera distriktets innehall i SMC Boken och SMC Appen.
e Ansvara for egna trycksaker, nyhetsbrev och utskick.
e Ha kontakt med media och kunna kontaktas pa telefon och e-post.
e Informera distriktets egen styrelse.
e Informera om motorcyklismen och sprida information om SMC.
e Informera SMC:s medlemmar om organisationen och vad som hander i distriktet.
e Inhamta information om vad som hander i distriktet och sprida den till alla SMC-
medlemmar i MC-folket.

4.3.5 Rabattansvarig
Ansvarar for kontakt med lokala rabattstallen. Huvudarbetsuppgifterna ar att:
e Skapa nya rabattstadllen som ger mervarde till distriktets medlemmar.

4.3.6 Kontaktperson STR
Ansvarar for kontakt med lokala trafikskolor. Huvudarbetsuppgifterna ar att informera de som
avser att ta MC korkort om:

e SMC Hallands verksamhet.

e Vara fortbildningar.

4.4 Ovriga ansvarsomraden

Utover de av SMC faststdllda ansvarsomraden har SMC Halland valt att arbeta med féljande
ansvarsomraden.

4.4.1 Tjejgrupp
Ansvarsomradet ar att aktivera vara kvinnliga medlemmar. Huvudarbetsuppgifterna ar att:
e Genomfora turkérningar enbart for kvinnliga medlemmar.
e Ordna olika aktiviteter riktade i forsta hand till kvinnliga medlemmar.
4.4.2 Turkérning
Ansvarsomradet ar att planera och genomfdra olika turkdrningar for SMC:s medlemmar.
Huvudarbetsuppgifterna ar att:
e Folja upp och utvardera genomférda turkorningar.
e Rekrytera klubbar som atar sig att genomfora turkorningar.
4.4.3 Lokalansvarig
Ansvarsomradet ar att halla var lokal tillganglig och i anvandbart skick.
Huvudarbetsuppgiften ar att:
e Hantera nycklar.
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e Setill att lokalen &r stadad.
e Se till att nédvandiga mobler och forvaringsutrymmen ar funktionsdugliga.

5 Underlag fér verksamhetsplan och budget

Infor varje kommande verksamhetsar ska varje verksamhetsansvarig, senast under
december till AU, [amna foérslag med berdaknade kostnader och eventuella intakter fér den
verksamhet som planeras for nasta ar.

AU utarbetar efter det en verksamhetsplan och en budget som styrelsen ska ta stallning till
for att sedan forelagga arsmotet.
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