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Gamla Tunavégen 30, 784 60 Borliange
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Distrikten

Distriktens framsta uppgift dr att tillvarata medlemmarnas och
klubbarnas intressen och rattigheter samt vara SMC:s sprakror
idet egna distriktet.

Hur ndr vi det malet?

I detta hifte ges en kort beskrivning av hur du kan jobba i rollen som
SMC:are i ditt distrikt samt anvandbara tips och rad. Har du synpunk-
ter pa héftet, hor av dig till SMC:s kansli, 0243-669 70, info@svmc.se

Distriktens viktigaste uppgifter

Distrikten ska:

« Representera SMC i distrikten s att SMC finns i hela landet

» Vara informationskanal mellan SMC centralt och distriktets
medlemmar

 Informera externt, till exempel media, politiker och andra
beslutsfattare

 Virva SMC-medlemmar i olika ssmmanhang

« Arrangera fortbildning for motorcyklister

« Utbilda nya styrelsemedlemmar for sina uppdrag

« Hjalpa, stodja och ge rad till bide gamla och nya klubbar som
bildas

« Samordna klubbarnas aktiviteter

+ Ansvara for att distriktets medel anvands pa basta sétt

Tips till distriktet: ta hjalp av SMC:s kansli vid behov!

Vad ansvarar de olika styrelsemedlemmarna for?

Stadgarna for distrikten stiller krav pé att det finns en
ordférande, vice ordforande, sekreterare, vice sekreterare,
kassor samt ledaméter och suppleanter i styrelsen. Men for att fa
SMC-arbetet att fungera i distriktet bor varje styrelseledamot ha
ett ansvarsomréde. Givetvis kan dven personer utanfor styrelsen
adjungeras for att skota delar av verksamheten och rapportera
till styrelsen.

Ordférande

Ordforande ska fungera som lagledare och stimulera och inspirera

ovriga styrelsen. Exempel pa vad ordférande ansvarar for &r:

+ Representerar distriktet och ar talesperson i alla frigor om
ingen annan utsetts

« Samordna styrelsens arbete

« Vara ledare for méten

« Halla kontakt med medlemmar och klubbar i lanet

« Halla kontakt med SMC centralt

« Vara firmatecknare

« Ansvara for att fattade beslut genomfors och att protokoll
publiceras pa hemsidan

« Ha kontakt med media och kunna kontaktas pé telefon och
e-post

Sekreterare

Sekreteraren dokumenterar distriktets arbete. Exempel pa vad
sekreterarens ansvar ar:

« Kalla till m6ten och sammantridden

« Fora protokoll vid méten och se till att de justeras

« Skicka protokoll till distriktets klubbar och SMC centralt efter
justerande

Publicera protokoll pa hemsidan

« Skota korrespondens i ldnet

Skriva verksamhetsberittelse

« Ansvara for originalprotokoll

« Ansvara for att fattade beslut genomfors

Kassor

Kassorens viktigaste uppgifter ar att ansvara for inkomster,

hélla ordning pa ekonomin och soka bidrag. Nigra exempel ar:

+ Betala ut pengar

 Skota bokforing

» Redovisa eventuella skatter

 Rapportera distriktets ekonomi till styrelsen

« Gora bokslut vid verksamhetsarets slut

« Revidera likvida medel med distriktets revisorer

» Redovisa bokslut och verksamhetsberittelse till SMC:s kansli
senast 30 april

« Bevaka ansokningsdagar och bidragsregler samt ldmna
ansokan i ratt tid

+ Ansvara for att fattade ekonomiska beslut genomfors

Distriktsinformator

Ivarje distrikt ska det finnas en distriktsinformator som ansvarar
for insamling, bearbetning och spridning av information inom
och utom SMC. De viktigaste uppgifterna ar:

 Att informera allménheten och enskilda om motorcyklismen
och sprida information om SMC

« Att informera SMC:s medlemmar om organisationen vad som
hénder i distriktet

« Att informera distriktets egen styrelse

+ Administrator for distriktets innehéll i SMC Boken och SMC
Appen

« Att anvinda de effektivaste och enklaste informationsvagarna,
till exempel hemsidan, sociala media och distriktsspalten

» Att synas

+ Ansvara for att fattade beslut genomfors

« Ha kontakt med media och kunna kontaktas pé telefon och
e-post

Distriktsredaktor

I varje distrikt ska det finnas en distriktsredaktor som ansvarar
for information i MC-Folket under “Nytt fran distrikten”. Inagra
distrikt ar redaktor och informat6r samma person. Exempel pa
uppgifter ar:

 Att inhdmta information om vad som hénder i distriktet och
sprida den till alla SMC-medlemmar i MC-Folket

« Att tillhandahalla informationen till 6vriga styrelsen

« Att ansvara for egna trycksaker, nyhetsbrev och utskick

« Ansvara for att fattade beslut genomfors

Webmaster

I varje distrikt ska det finnas en webmaster som ansvarar
for distriktets hemsida. I nagra distrikt 4r webmaster och
distriktsredaktor, eller distriktsinformatér, samma person.
Arbetsuppgifterna handlar framst om att:

« Administrera distriktets webbplats och folja den struktur och
profil som skapats centralt

+ Bistd informator att ligga ut material samt aktivt soka och
formedla information fran hemsidan till sociala media och
distriktsspalten

« Publicera protokoll pa hemsidan

» Skapa aktivitet pa distriktets hemsida via Forum och
upprétthalla en levande hemsida.

MC i Trafik - uthildningsansvarig

I varje distrikt ska det finnas en ansvarig som planerar,
samordnar och genomf6r utbildnings- och fortbildningsarbetet.
Arbetsuppgifterna handlar framst om att:

 Utbilda instruktorer
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» Genomfora MC-fortbildning

Informera SMC centralt om verksamheten

« Ansvara for alkotest dér sddan finns

Vara distriktets kontaktperson i utbildningsfrégor

Rabattansvarig

Ansvarar for kontakt med lokala rabattstéllen. Kontakt med
samtliga arligen infér uppdatering av SMC Boken och SMC
Appen. Skapa nya rabattstéllen som ger mervirde till distriktets
medlemmar.

Ledamdter och suppleanter

Ledaméter och suppleanter i styrelsen har samma ansvar for distriktets
verksamhet som Gvriga befattningshavare. Exempel pa uppgifter &r:
« Haélla sig informerad om vad som hander i distriktet

+ Nérvara pad moten

+ Lamna rapport och ansvara for sitt verksamhetsomréde

« Ansvara for att fattade beslut genomfors

Vagspanare

Ansvarig for vagmiljofragor i varje distrikt. SMC:s lokala kontakt
mot Trafikverket och kommuner i vagfragor. Peka pa problem
och mojligheter samt det viktigaste vignitet for MC-forare.
Besvara fragor och synpunkter om vagfragor lokalt.

Kontaktperson STR

SMC har sedan ett antal &r ett samarbete med STR, Sveriges
Trafikutbildares Riksforbund. Alla korkortstagare som tar
korkort i en STR-skola erbjuds gratis SMC-medlemskap under
ett ar. Trafikskolorna far viardebevis som eleverna far direkt
da man skriver in sig. SMC:s syfte med detta ar dels att varva
nya medlemmar, dels att informera om var fortbildning dit
eleverna ar vilkomna bade under korkortsutbildningen och nér
man fatt sitt korkort. Distrikten har ett bra tillfalle att dka ut till
trafikskolor i samband med Risk 1 eller annan teoriutbildning
och informera om SMC. Distrikt som ar aktiva pd omradet har
fatt 6kade medlemstal och fler deltagare p& Knix-kurser.

Ovriga befattningshavare
I varje forening ska det finnas valberedning och revisorer.

Valberedning

Valberedningens uppgift dr att forbereda distriktets medlem-

mar och den blivande styrelseledamoten infor drsmotet.

Valberedningens rittigheter:

« Att f4 kallelse till alla styrelsem&ten

+ Att delta som observator pé styrelsemoten utan rostratt

+ Attsdsnartdetarmojligtbliinformerad omstyrelsemedlemmars
avgang

« Att tidigt fa veta forandringar i styrelsens arbete

Valberedningens skyldigheter:

+ Att forbereda distriktet infoér Arsmotet om forandringar i
styrelsen

« Att informera distriktet om vem som kommer att nomineras

« Att informera blivande styrelsemedlemmar om vad arbetet
innebar

+ Att motas direkt efter &rsmotet dd& sammankallande for
valberedningen utses

« Arbetsplan for aret bor upprittas

Att ha regelbunden kontakt

+ Valberedningen bor bestd av tre personer som delar
arbetsuppgifterna

Revisor

Distriktets revisorer ska:

« Granska att fattade beslut har genomforts

 Granska att ekonomin forvaltats vil

 Granska att in- och utbetalningar ar styrkta med kvitton och
beslut

- Taktta att styrelsen arbetar efter antagna stadgar, beslut och
alagda arbetsuppgifter

Bidrag och projektpengar

For att ett distrikt ska fungera och kunna bedriva verksamhet
kravs pengar. For att man ska f& bidrag méiste man s6ka dem.
Undersok alla mojligheter for bidrag i ditt 1an och s6kAnviand
fantasin for att 6ka pa distriktets bidrag av inkomster. Mojliga
bidragsgivare hittar du pd4 SMC:s hemsida.

Av varje inbetald medlemsavgift till SMC gér en tiondel av
klubbavgiften till distrikten. Dessa pengar bekostar all central
utbildning, ordférandemoten och liknande. Resterande pengar
(Distriktstian) utbetalas till distrikten en géng per ar.

Checklista

Det finns vissa datum och uppgifter som ar viktiga for ditt di-

strikts 6verlevnad. Det ar ocksa viktigt for SMC centralt samt

klubbar och medlemmar i ditt distrikt att uppgifter lamnas och

publiceras. Hir kommer nagot att skriva in i din kalender!

« Arsméte ska héllas senast 15 april varje ar

« Skicka styrelsematrikel till SMC centralt direkt efter arsmoéte

« Skicka kopior av alla protokoll till distriktets klubbar och SMC
centralt direkt efter justering samt publicera p& hemsidan

+ Glom inte datum da bidragsansokningar ska vara inlamnade

 Svara omgaende p4 alla skrivelser som kommer till lanet

+ Anordna MC-fortbildning

 Anordna kurser i 6vrigt for distriktets medlemmar

« Skicka deltagare till SMC:s centrala kurser och méten

« Den 30 april ska alla ekonomiska uppgifter ska finnas hos SMC
centralt

+ I mitten av december ska alla uppgifter finnas till SMC Boken/
appen for att publiceras i tryckta SMC Boken

Vad kan SMC:s kansli gora for ditt distrikt?

SMC:s kansli ar ett serviceorgan for medlemmar, klubbar och
distrikt. Behover du material, hjalp, svar pé frégor eller liknande
s& kontakta oss. Personal kan triffa distriktets styrelse fysiskt
och/eller digitalt om 6nskemal och behov finns.

Distrikt som av olika orsaker har problem kan fa rad och hjalp av
SMC. Distrikt som drabbas av akuta ekonomiska problem kan
soka bidrag ur en kriskassa.



KANSLIET

Jesper Christensen
jesper.christensen@svmc.se

Roger Berzell
roger.berzell@svmc.se

Magdalena Agrell
magdalena.agrell@svmc.se

Elin Karlsson
elin.karlsson@svmc.se

Malin Kullberg
malin.kullberg@svmc.se

Dominique Faymonville
dominique.faymonville@svmc.se

Staffan Nordin
staffan.nordin@svmc.se

Maria Warnevall
maria.warnevall@svmc.se

Johan Strém
johan@mc-folket.se

MC-Folket

Magnus Klys
magnus@mc-folket.se

Annika Nilsson
annika@mc-folket.se

Joachim Sjéstrom
joachim@mc-folket.se

Generalsekreterare
tfn: 0243-669 78

Kanslichef, Travel
tfn: 0243-669 71

Administrativ chef
tfn: 0243-669 72

Controller
Content Manager
tfn: 0243-669 76

Politisk sekreterare, Konsumentfragor
tfn: 0243-669 75

Utbildningsansvarig School och SPort
tfn: 0243-669 77

Verksamhetskoordinator, School och Sport
tfn: 0243-822 88

Salj och marknad, medlemskapets varde
tfn: 0243-822 85

Chefredaktor MC-Folket
tfn: 0243-822 83

Redaktor
tfn: 0243-822 81

Grafisk formgivare
tfn: 0243-822 82



